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CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

*&p 9vago pale CONBEPE - Conselhe

o Ensine Pesquisa o Extansdo or: Dispbe sobre as normas apliciveis aos

“"\m conforme Trabalhos de Conclusio de Curso de
Resolugao 3O Engenbaria de Producio da UNIFEV - Centro

’\).lbg) ; Coe Universitdrio de Votuporanga.
Prof. Dr. Djalma Do

mingos da Silva
Presidente do CONSEPE

Art. 1° O presente regulamento dispde sobre o Trabalho de Conclusio de Curso
(TCCQ), elaborado para atender aos requisitos do Curriculo, descritos no Projeto Pedagogico

do Curso - PPC de Engenharia de Producio
Art. 2° S3o objetivos especificos do TCC:

- Direcionar os alunos do Curso de Engenharia de Producéo & pratica de

atividades e habitos profissionais e desenvolvimento de projetos;

II- Conhecer protétipos de dispositivos eletrdnicos, sistemas e softwares;
II-  Identificar tecnologias apropriadas a sua 4rea de atuagio;
IV-  Integrar-se com produtos da area;

V- Encontrar solugdes e servigos de qualidade em termos de desempenho,

disponibilidade, confiabilidade e seguranca;

VI-  Exercitar a escrita elaborando documentagdes e pesquisas de caréter
cientificos.

Art. 3° Devem realizar o TCC, para efeito do presente regulamento, os alunos
regularmente matriculados no Curso de Engenharia de Produgio da UNIFEV e que estejam

cursando os dois tltimos periodos, conforme a matriz curricular do curso.

Art. 4° O TCC constitui-se em um trabalho de graduacio, em forma de

monografia ou projeto aplicado, podendo ser feito individualmente ou em duplas, e,

sob orientagdo de um professor orientador.
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Paragrafo unico. Os subsidios e suporte tedricos, praticos e metodolbgicos de
pesquisa, adaptados as peculiaridades da 4rea do tema escolhido, serfo indicados aos orientados

pelo professor orientador.

Art. 5° Sdo atribui¢des do coordenador do curso em relagio ao TCC:

VII-  Fazer cumprir as presentes normas, divulgando-as para os alunos inscritos;
VIII-  Elaborar e divulgar, anualmente, o calendario de atividades relacionadas ao
TCG;
IX-  Buscar alternativas para solucionar dificuldades surgidas no decorrer do

desenvolvimento dos trabalhos, principalmente no que se refere a relagio
orientador/orientando.

Art. 6° Sdo obrigagdes do professor orientador do TCC:

X - Prover meios para que o aluno busque novas solu¢des na area de

Engenharia de Produgio para a empresas ou instituigdes;
XI - Avaliar e supervisionar o aluno, nos termos do contetido programatico;
XII-  Definir as etapas e cronogramas de entrega dos trabalhos;

XII-  Manter atualizado o Controle de Atividades (Apéndice 5B).

Art. 7° Tanto o orientador como o orientando (aluno) nio poderio

interromper o processo de elaboragio do TCC sem motivo justificado.

§ 1° Os pedidos de término de orientagdo, solicitados pelo orientador, ou de
substituigdo de orientador, solicitados pelo orientando, serio encaminhados

coordenagdo do curso, que analisari em conjunto com o colegiado de curso.

§ 2° O professor orientador podera solicitar ao coordenador de curso o fim da

orientagdo do aluno caso este nfo compareca nas datas de orientacdes fixadas e nio

apresente justificativa pela falta.
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Art. 8° O aluno inscrito para orientagio de TCC devera elaborar um projeto

de trabalho (Apéndice 5A) a ser entregue ao professor orientador na data estabelecida.

§ 1° Cabera aos professores orientadores encaminharem ao coordenador do
7 __* ) . .
curso relatério com os nomes dos alunos que deixaram de elaborar o projeto de

trabalho.

§ 2° Cabera ao coordenador do curso entrar em contato com os alunos que

N ; . g :
nao entregarem o projeto na data prevista. Um novo prazo de, no maximo, 30 (trinta)
dias sera concedido. Apds o término do novo prazo, caso o aluno no apresente

nenhuma justificativa, sera considerado reprovado.

§ 3° Apds o decurso do prazo prolongado conforme pardgrafo anterior, cabera
ao Colegiado de curso analisar as justificativas apresentadas, referentes ao segundo

atraso na entrega de projetos.

Art. 9° O TCC podera também ter suporte técnico de outros professores
(coorientadores), além do professor orientador, com anuéncia deste e desde que

devidamente autorizado pelo coordenador do curso.

§ 1° O aluno devera observar os seguintes procedimentos:

XIV - Protocolar a Proposta de Projeto (Apéndice 5A) na data definida pela
coordenagdo e orientacio de TCC;

XV - Frequentar as reunides previamente agendadas pelo professor-orientador;
XVI-  definir tema e professor orientador;
XVIL-  realizar pesquisa bibliografica e elaboracio de texto;
XVII-  realizar correcdes; )
XIX - apresentar trabalho para avaliacio intermediaria; /

=
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XX - entregar texto para leitura dos professores participantes da banca;
XXI-  documentar o projeto;
XXII-  apresentar trabalho para avaliagdo final pela banca;

XXIII - entrega do trabalho final em midia eletrénica (CD ou DVD) com os arquivos
do projeto e arquivo da monografia em formato PDF.

Art. 10. A apresentagio final devera ser realizada e defendida, com tempo de

& f s . / A
arguigdo de 15 min, diante da banca examinadora, que sera composta por trés membros:
dois professores examinadores, membros do corpo docente da Unifev, e o orientador
do trabalho. A banca podera ser composta por um quarto membro, docente de outra

institui¢do, a critério e convite do orientador do trabalho.

§ 1° O professor orientador sera o presidente da banca examinadora, cabendo

a ele a condugio dos trabalhos de avaliaco.

§ 2° Cabera a banca examinadora avaliar as condigdes de conclusdo do trabalho

4 ~ 4 J

por parte dos alunos na pré-apresentagio. O aluno podera ser reprovado na pré-
. « . : ,

apresentagao, caso nao cumpra as etapas definidas no projeto de trabalho e terd um

prazo de quinze (15) dias para reapresentac3o.

§ 3° A apresentagdo devera respeitar um tempo total de quinze (15) minutos.

Capa componente da banca tera cinco (5) minutos de arguic3o.

Art. 11. O aluno sera considerado qualificado a apresentar o trabalho se tiver
um minimo de frequéncia de 75% as sessdes de orientacio previstas, cabendo ao

professor orientador a responsabilidade na aferigfio da frequéncia.

Pardgrafo Unico: A afericio da frequéncia serd feita mediante ficha de
acompanhamento do trabalho (Apéndice 5B), que devera ser assinada pelo aiuno em

todas as orientages feitas pelo professor orientador.
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Art. 12. A aprovagdo do trabalho € atribuicio da comissio examinadora. Sera
aprovado no TCC o aluno que obtiver conceito superior ou igual a sete (7,0) pontos
atribuido pela banca examinadora. A avaliagio (Apéndice 5C) ser4 feita analisando a
participagdo na elaboragdo do trabalho, a qualidade da apresentacio oral e escrita, o

conhecimento do assunto, a organizagio do contetdo, iniciativa e criatividade.

Art. 13. O aluno que néo for qualificado e que ndo apresentar o TCC no prazo
estipulado pelo calendario, ou que ndo entregar a versdo final do seu trabalho, nio

podera colar grau até que normalize sua situac3o.

Art. 14. Caso seja constatado plagio de um trabalho, no todo ou em parte,
quando da apresentagio do trabalho em forma digital, o aluno serd considerado

reprovado, sem direito a recuperagio.

Paragrafo Unico: Os alunos reprovados nestas condicdes devero refazer o
trabalho no médulo seguinte, a titulo de dependéncia, incidindo todas as prerrogativas

regimentais da UNIFEV e contratuais da Mantenedora.

Artigo 15. O presente regulamento sera submetido 4 avaliacio do CONSEPE
- Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio - nos termos do Regimento Interno da

UNIFEV, e entrara em vigor imediatamente ap6s a sua aprovagio.

Artigo 16. O Regulamento teré vigéncia por prazo indeterminado, podendo,
a qualquer tempo, sofrer alteracdes, desde que discutidas pelo NDE e, posteriormente,

aprovadas pelo CONSEPE.
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APENDICE 5A - PROPOSTA DE PROJETO DE TCC

CURSO: ENGENHARIA DE PRODUCAO

NOME: RA:

TEMA:

ORIENTADOR:

DATA: / /

1. Descricido

2 Objetivos

3. Justificativa

4. Cronograma de atividades

Aluno: Orientador(a):

. Y
\__/ //
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APENDICE 5B - CONTROLE DE ATIVIDADES

CURSO: ENGENHARIA DE PRODUCAO

ANO:
ALUNO: RA:
DATA ATIVIDADES DESENVOLVIDAS ASSINATURA DO ALUNO
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APENDICE 5C — ATA DE AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Aluno 01:

Aluno 02:

Orientador:

Examinador 01:

Examinador 02:

Titulo do Trabalho
o Examinador | Examinador
Conceitos - NotasMaximasa | Qrientador(a) Média
serem atribuidas 1 2
Participacio 10
Conteldo ; . 20
Apresentacdo Oral Con 1,0
Apresentacdo escrita = i,5
Conhecimento do 1,5
Légica organizacional | 1,0
Iniciativa 3 fl,()‘; .
Criatividade 1,0
Total : 10,0
Observacdes:
Data:

Situacdo do grupo / discente: ( ) Aprovado ( ) Reprovado ( )Exame

Assinaturas:

Aluno 01: Aluno 02: /—\\
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Orientador

Examinador 01: Examinador 02:
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